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Curitiba, 23 de margo de 2021.
Atencao: Dr. Henrique Gaede

limos. Srs.
ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL — SECCIONAL PARANA
Curitiba - PR

Prezados Senhores:

Registramos a nossa satisfagdo pela oportunidade de formalizarmos nossa
proposta para a prestagéo de servigos profissionais de diagnéstico operacional na
area financeira — controles internos das Subsegbes, para a ORDEM DOS
ADVOGADOS DO BRASIL — SECCIONAL PARANA.

Colocaremos a disposigdo de V.Sas. nossa experiéncia acumulada em auditoria de
diversas entidades sem fins lucrativos, em especial, nossos especialistas na
conducao do trabalho referido anteriormente, o que determina qualidade superior e
a plena satisfagéo das necessidades da administragéo.

SERVIGOS PROPOSTOS.

Nossos trabalhos de diagnéstico operacional serdo direcionados para a gestio das
operagdes e controles internos da area financeira da Subsegdes, prioritariamente,
na avaliagdo dos atuais procedimentos operacionais e sistemas dos controles
internos voltados para atender a “Ordem de Servigo 03/2020”, emitido em 03 de
novembro de 2020, pela Seccional Parana, a qual regulamenta a forma da
prestacéo das contas das Subsegées.

Os trabalhos seréo realizados em cada uma das 48 (quarenta e oito) Subsecgées, e
serao executados como a seguir:

e Revisdo dos procedimentos financeiros de prestagdo de contas pelas
Subsegbes a Seccional, no qual sera avaliado por amostragem os documentos
que comprovem 0s pagamentos;

e Contagem fisica do saldo de Caixa, no dia da visita na Subsegao;

e Verificagdo do atendimento da Ordem de Servigo 03/2020;
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e Qutras analises eventuamente necessarias para atingir o objetivo do trabalho.

METODOLOGIA DO TRABALHO.

O processo de desenvolvimento dos trabalhos sera realizado a partir de
reunides/entrevistas com os encarregados da manutencdo dos controles
financeiros e Tesoureiro de cada Subsegao

Serao utilizadas as técnicas usuais de auditoria, que compreendem entre outros
exames:

e A verificagdo documental, a analise e a revisao dos procedimentos adotados
de prestacao de contas a Seccional;

* Rotinas diarias dos fechamentos financeiros/caixa, entre outras.

Durante a realizagdo dos diagnoésticos, caso sejam identificadas situagbes que
requeiram a extensao dos trabalhos que possam estar causando prejuizos e que
necessitem providéncias imediatas, estas serdo imediatamente reportadas.

DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS E DATAS DAS VISITAS.

A programacao de nossas visitas e dos trabalhos serao discutidos previamente com
V.Sas., ap6s a confirmacao da presente proposta em fungao dos nossos trabalhos
em andamento.

RELATORIOS A SEREM EMITIDOS.

Como resultado de nossos trabalhos, sera emitido relatério circunstanciado,
contendo o diagnéstico dos riscos envolvidos em cada Subseg¢ao, bem com, sugerir
a implementacdo de melhorias nos processos de forma a tornar as operagdes
transparentes e seguras.

Visando otimizar a performance dos trabalhos desenvolvidos, sempre que
possiveis pontos de ndo conformidade sejam constatados, serdo imediatamente
comunicados aos responsaveis, durante a execugao dos exames, de modo que
eventuais medidas corretivas possam ser antecipadas a emissao do relatério.

HONORARIOS.
Como ja é do conhecimento de V.Sas., nossos honorarios, sao calculados com

base no montante de horas requeridas para o planejamento e execugao dos
trabalhos propostos.
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A presente proposta levou em consideragéo que receberemos, por parte dos
profissionais que trabalham nas areas a serem envolvidas nos trabalhos a
colaboragdo necessaria na prestagdo de informagdes tanto documental quanto
verbal.

Com base nas informagées que recebemos, e em experiéncias que temos em
trabalhos dessa natureza, propomos nossos honorarios em R$ 72.000,00 (setenta
e dois mil reais) a serem pagos em 10 (dez) parcelas iguais e sucessivas de R$
7.200,00 (sete mil e duzentos reais), vencendo a primeira no aceite da proposta e
as demais no dia 10 dos meses subsequentes.

Nossos honorarios néo incluem as despesas que viermos a incorrer diretamente
relacionadas com os trabalhos a serem realizados, tais como: estadias, passagens
aéreas, condugdo, refeigdes, reprodugbes, comunicacdo, etc., que serdo
apresentadas para reembolso ao custo efetivamente incorrido.

OUTRAS SOLICITAGOES DA ORDEM.
Outros trabalhos e solicitagdes, desde que dentro de nossa area de atuacéo
profissional, ndo relacionados diretamente com os trabalhos para a emissao de

nosso parecer profissional, serdo prontamente atendidos apos termos acordados
os respectivos honorarios profissionais.

Atenciosamente,
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De acordo:
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